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 مقدمه
 مديريت اثربخش اين دارايي از مهمترين و  بودهنيروي انساني مهمترين سرمايه سازمان هاي دانش محور 

 علمي در هفت  هيأت اعضاءطيف گسترده وظايف از سويي دغدغه هاي سازمان ها محسوب مي شود. 
درماني و ارتقاء خدمات  ارايهآموزش، پژوهش، توسعه فردي، فعاليت هاي اجرايي و مديريتي،  ي حيطه

 ي حضور كمي و كيفي اين سرمايه مستمر ، پايشفعاليت هاي تخصصي در خارج از دانشگاه سلامت و
حضور پايش مستمردانشگاه، در  افزايش سطح بهره وريدر راستاي همچنين ضروري مي سازد.  ارزشمند را

ان مهمترين شاخص ارتقاي به عنو ،هاي آموزشي علمي در دانشكده ها و بيمارستان هيأتموثر اعضاي 
  است.  شدهتعيين  علمي هيأتاعضاي 

 تعاريف:
پژوهشي و پژوهشي دانشگاه ها و موسسات آموزش  –به شاغلين خدمات آموزشي : علمي هيأتعضو  -1

 آيين نامه اداري استخدامي اعضاي هيأت علمي به امر فعاليت هاي هفت گانه  9عالي كه طبق ماده 
 آيين نامه اداري استخدامي اعضاي هيأت علمي ) 2لمي گفته مي شود. ( ماده مي پردازند، عضو هيأت ع

 54كه به طور تمام وقت،  علمي گفته مي شود هيأتبه عضو  :)جغرافيايي(تمام وقت علمي  هيأتعضو  -2
خارج از  يتخصص ينموده و حق انجام كار انتفاع فهيانجام وظ يميساعت در هفته طبق برنامه تنظ

 روز درساعت  9 ،علمي تمام وقت جغرافيايي هيأتساعت يك روز كاري براي عضو  ارد.دانشگاه را ند
 .شده است تعيين

ساعت طبق  40 يكه هفته ا علمي گفته مي شود هيأتبه عضو ): عاديتمام وقت ( يعلم هيأتعضو  -3
علمي تمام وقت  هيأتساعت يك روز كاري براي عضو  كند. يدر دانشگاه خدمت م يميبرنامه تنظ

 ساعت در روز تعيين شده است. 7عادي، 

 مرخصي استحقاقي:  -4

 
I. : اعضاي هيات علمي علوم پايه 

موافقت مكتوب مدير گروه آموزشي  ،درخواست متقاضيبا  ماه: يكمرخصي استحقاقي كمتر از  –الف 
 انجام مي شود و موافقت دانشكده مربوطه

و افقت مكتوب مدير گروه آموزشي مربوطه مو ،درخواست متقاضيبا  ماه: 4تا  1مرخصي استحقاقي  –ب 
 انجام مي شود و كافي است معاونت آموزشي دانشگاه در جريان امر قرار گيرد. موافقت دانشكده

درخواست با  اداري استخداميآيين نامه  85بر اساس ماده  ماه: 4مرخصي استحقاقي بيش از  –ج 
، مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه ،قت دانشكده، موافقت مكتوب مديرگروه آموزشي مربوطهموافمتقاضي، 

انجام  امور هيأت علمي دانشگاه مرخصي توسط مركزحكم مجوز صدور و دانشگاه  هيأت رئيسهمصوبه 
 .مي شود
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II. باليني يعلم اتيه ياعضا : 
، موافقت موافقت مكتوب رئيس بخش ،درخواست متقاضيبا  مرخصي استحقاقي كمتر از يك ماه: –الف 

 انجام مي شود.ون آموزشي مركز و رئيس مركز معامكتوب 
 مكتوب ، موافقتموافقت مكتوب رئيس بخشبا درخواست متقاضي،  ماه: 4تا  1مرخصي استحقاقي  –ب 

و در نهايت موافقت  مكتوب مدير گروه آموزشي مربوطه،  موافقت ،رئيس مركزو  معاون آموزشي مركز
 وزشي دانشگاه در جريان امر قرار گيرد.انجام مي شود و كافي است معاونت آم دانشكده

درخواست با آيين نامه اداري استخدامي  85بر اساس ماده  ماه: 4مرخصي استحقاقي بيش از  –ج 
 موافقت معاون آموزشي مركز و رئيس مركز، مكتوب ، موافقتموافقت مكتوب رئيس بخش ،متقاضي

شوراي آموزشي دانشگاه، مصوبه هيأت  مصوبهمكتوب مدير گروه آموزشي مربوطه، موافقت دانشكده، 
 .انجام مي شود. رئيسه دانشگاه و صدور مجوز حكم مرخصي توسط مركز امور هيأت علمي دانشگاه

 
 صورت پس از اتمام مرخصي استحقاقي درخواست مرخصي بدون حقوق  :مرخصي بدون حقوق -5

 مي پذيرد.

 
I. : اعضاي هيات علمي علوم پايه 

موافقت مكتوب مديرگروه  درخواست متقاضي،با  :تر از سه ماهكممرخصي بدون حقوق  –الف 
حكم  مجوز صدورو آموزشي دانشگاه  معاونتكميته معين مصوبه  ،موافقت دانشكده، آموزشي مربوطه

 شود. يانجام م توسط مركز امور هيأت علمي دانشگاه مرخصي بدون حقوق
قت مكتوب مديرگروه آموزشي ، موافدرخواست متقاضيبا : از سه ماه مرخصي بدون حقوق بيش – ب

مجوز ، مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه، مصوبه هيأت رئيسه دانشگاه و صدور موافقت دانشكده مربوطه،
 .شود يانجام م امور هيأت علمي دانشگاه مركزحكم مرخصي بدون حقوق توسط 

 
II. باليني يعلم اتيه ياعضا : 

، موافقت مكتوب رئيس بخش ،خواست متقاضيدربا : مرخصي بدون حقوق كمتر از سه ماه –الف 
موافقت  مكتوب مدير گروه آموزشي مربوطه، موافقت موافقت معاون آموزشي مركز، رئيس مركز،

مصوبه كميته معين معاونت آموزشي دانشگاه و صدور مجوز حكم مرخصي بدون حقوق توسط  دانشكده،
 .انجام مي شود مركز امور هيأت علمي دانشگاه

بخش،  سيموافقت مكتوب رئبا درخواست متقاضي، : بدون حقوق بيش از سه ماهمرخصي  –ب 
موافقت  مربوطه، يگروه آموزش ريموافقت مكتوب مدمركز،  سيمركز، رئ يموافقت معاون آموزش

دانشكده، مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه، مصوبه هيأت رئيسه دانشگاه و صدور مجوز حكم مرخصي 
 .انجام مي شود ر هيأت علمي دانشگاهبدون حقوق توسط مركز امو
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  :مأموريت - 6
 (غير تحصيلي) كاري -الف

 
I. : اعضاي هيات علمي علوم پايه 

 مكتوب موافقتاعلام نياز مقصد، با  : روز در هفته 2حداكثر تا در مراكز درون دانشگاهي  مأموريت -1
مجوز آموزشي دانشگاه و صدور  تمعاونكميته معين  تائيد ،دانشكدهموافقت  مديرگروه آموزشي مربوطه،

 .انجام مي شود دانشگاهعلمي  هيأتتوسط مركز امور  مأموريتحكم 
مكتوب موافقت  ،اعلام نياز مقصدبا : در مراكز درون دانشگاهي هفتهروز در  2 بيشتر از مأموريت -2

 معاون آموزشي تائيد، زشي دانشگاهشوراي آمو مصوبه، مديرگروه آموزشي مربوطه، موافقت دانشكده
 علمي هيأتمركز امور توسط  مأموريتحكم مجوز و صدور دانشگاه رئيسه  هيأتمصوبه  ،دانشگاه
 انجام مي شود. دانشگاه

خارج  مؤسسهپس از درخواست كتبي بالاترين مقام  : در ساير موسسات (خارج از دانشگاه) مأموريت -3
 شوراي آموزشي، مصوبه ه، موافقت دانشكدهه آموزشي مربوطقت مكتوب مديرگروبا موافو از دانشگاه 

توسط  مأموريتحكم مجوز رئيسه دانشگاه و صدور  هيأت مصوبه، معاون آموزشي دانشگاه تائيد، دانشگاه
 انجام مي شود. علمي دانشگاه هيأتمركز امور 

 
II. باليني يعلم اتيه ياعضا : 

موافقت مكتوب مقصد،  ازين اعلامبا : روز در هفته 2تا حداكثر مراكز درون دانشگاهي  مأموريت در -1
 قت مكتوب مديرگروه آموزشي مربوطه، مواف مركز، سيمركز، رئ يموافقت معاون آموزشرئيس بخش، 

تائيد كميته معين معاونت آموزشي دانشگاه و صدور مجوز حكم مأموريت  ،پزشكي موافقت دانشكده
 .انجام مي شود توسط مركز امور هيأت علمي دانشگاه

موافقت مكتوب رئيس  مقصد، ازياعلام ن :در مراكز درون دانشگاهي در هفتهروز  2يشتر از بمأموريت  -2
موافقت  ،موافقت مكتوب مديرگروه آموزشي مربوطهمركز،  سيمركز، رئ يموافقت معاون آموزشبخش، 
، مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه، تائيد معاون آموزشي دانشگاه، مصوبه هيأت رئيسه پزشكي دانشكده

 .انجام مي شود انشگاه و صدور مجوز حكم مأموريت توسط مركز امور هيأت علمي دانشگاهد
خارج خواست كتبي بالاترين مقام مؤسسه پس از در در ساير موسسات (خارج از دانشگاه)مأموريت  -3

موافقت مكتوب مركز،  سيمركز، رئ يموافقت معاون آموزشموافقت مكتوب رئيس بخش، با از دانشگاه 
، مصوبه شوراي آموزشي دانشگاه، تائيد معاون آموزشي موافقت دانشكده ،وه آموزشي مربوطهمديرگر
ور مجوز حكم مأموريت توسط مركز امور هيأت علمي ه، مصوبه هيأت رئيسه دانشگاه و صددانشگا
 .انجام مي شود دانشگاه

 
 مستنداتو ه دعوتنامه يعلمي با ارا هيأتساعات حضور در جلسات براي عضو : ساعتي مأموريت: 1تبصره
حضور در  از قبيل:( استمحاسبه كل ساعت موظف حضور در ماه قابل  %20حداكثر به ميزان  مربوطه
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جلسات كارشناسي در وزارت ، پايان نامه جلسات دفاعپزشكي، نظام  جلساتجلسات پزشكي قانوني، 
 .)بورد هيأتجلسات  بهداشت، درمان و آموزش پزشكي نظير

 علمي باشد. هيأتخدمت عضو  هارايفعاليت هاي آموزشي و  باعث ايجاد اختلال درنبايد  ساعتي مأموريت
 

I. : اعضاي هيات علمي علوم پايه 

 دانشكده انجام مي شود. موافقت مديرگروه آموزشي مربوطه و  موافقت مكتوبو مستندات، ه دعوتنامه يبا ارا
 

II. باليني يعلم اتيه ياعضا : 
انجام  مركز سيرئو مركز يموافقت معاون آموزشموافقت مكتوب رئيس بخش،  ات،و مستنده دعوتنامه يبا ارا

 مي شود.
  

  :آموزشي -ب
 

I. : اعضاي هيات علمي علوم پايه 
پذيرش  هارايبه دنبال  :خارج يا داخل كشور جهت ادامه تحصيل در آموزشي مأموريت .1

محل  دانشكده موافقت، بوطهمر آموزشي گروهمدير مكتوب موافقت ، با كشور) تحصيلي(داخل يا خارج
رئيسه دانشگاه و  هيأتمصوبه ، معاون آموزشي دانشگاه تائيد، دانشگاه شوراي آموزشيمصوبه ، خدمت
 .انجام مي شود علمي دانشگاه هيأتتوسط مركز امور  مأموريتحكم مجوز صدور 

 :آموزشي جهت شركت در مجامع علمي داخل يا خارج كشور مأموريت .2

 گروه آموزشي مربوطه و موافقت دانشكده محلمدير  مكتوب از است پس از اخذ موافقتعضو هيأت علمي مج
 داخل يا خارج كشور به شرح ذيل شركت نمايد : علمي با استفاده از مأموريت آموزشي در مجامع  تمخد

در  ه مقاله)ي(بدون اراعنوان شركت كننده ه علمي ب هيأتآموزشي عضو  مأموريتساعات استفاده از   الف:
بديهي است در صورت تمايل به شركت  مورد قبول است. بار در سال يك، همايش و...) (كنگرهمجامع علمي 

 بيش از يك بار با استفاده از مرخصي استحقاقي و پس از طي روال اداري قابل انجام است.

داخل افل علمي در محمقاله به صورت پوستر  هاراييا  علمي به عنوان سخنران هيأتحضور اعضاء ساعت  ب:
توسط  معاونت تحقيقات و فناوري و معاونت آموزشي دانشگاه و صدور حكم تائيدخارج از كشور پس از و يا 

 قابل محاسبه است. ،علمي دانشگاه هيأتمركز امور 
 

II. : اعضاي هيات علمي باليني 

به دنبال ارايه پذيرش  :مأموريت آموزشي جهت ادامه تحصيل در خارج يا داخل كشور .1
 معاون آموزشي و رئيس موافقت ،اخذ موافقت مكتوب رئيس بخشبا صيلي(داخل يا خارج كشور)، تح

، مصوبه شوراي آموزشي پزشكي دانشكدهموافقت ، مربوطه آموزشي گروهمدير مكتوب موافقت مركز، 
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ط دانشگاه، تائيد معاون آموزشي دانشگاه، مصوبه هيأت رئيسه دانشگاه و صدور مجوز حكم مأموريت توس
 .انجام مي شود مركز امور هيأت علمي دانشگاه

 :مأموريت آموزشي جهت شركت در مجامع علمي داخل يا خارج كشور .2

مركز، معاون آموزشي و رئيس  موافقت ،اخذ موافقت مكتوب رئيس بخشپس از عضو هيأت علمي مجاز است 
فاده از مأموريت آموزشي در با است ،پزشكي دانشكدهموافقت ، مربوطه آموزشي گروهمدير مكتوب موافقت 
همانند شرايط ذكر شده براي عضو هيات علمي علوم پايه ( گزينه الف و داخل يا خارج كشور  علمي مجامع

 ) شركت نمايد. قبل ب در صفحه

(سخنراني يا  خلاصه مقاله ارايهعلمي جهت  هيأتآموزشي عضو  مأموريتاستفاده از  ساعتميزان  :تبصره*
بار در سال قابل محاسبه  يكبار در سال و خارج كشور  2 ،كنگره و يا همايش هاي داخلدر  پوستر)ارايه 
 .است














